CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 9033/2025

AREA REQUISITANTE/TECNICA Geréncia de Comunicagdo - GECOM
AREA DE APOIO ADMINISTRATIVO Geréncia de Compras e Contratos — GCC

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

José Leandro Queiroz Da Silva, GECOM,
matricula 1199

Julio César Parmigiani Teixeira, GECOM,
matricula 859

Marcela Martins Meira Kamiya, GCC, matricula
1226

Integrante Requisitante

Integrante Técnico

Integrante da Area de Apoio Administrativo

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servicos de material grafico personalizado, visando suprir as necessidades da
Geréncia de Comunicacdo do Coren-SP, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

UNIDADE | QUANTIDADE
ITEM DESCRIGAO CATSER | DE ESTIMADA
MEDIDA | ANUAL

Impressao de 101 até 200 paginas mais
a capa; formato aberto 180 x 140 mm e
fechado 90 x 140 mm; miolo em papel
off set branco 75 g/m?; capa em papel
couché fosco branco 230 g/m?%
impressdo em 1x1 (preto e branco) no
miolo e 4x0 cores na capa; acabamento
com refile, dobra, costura, colagem,
vinco, montagem e laminagdo fosca na
capa em uma das faces.

Impressao de 50 até 100 paginas mais a
capa (simples sem orelha); Dimensdo
(fechado): 148 x 210 mm; Papel miolo:
Offset branco 75 g/m?; Cores do miolo:
1x1; Capa em Triplex 250g/m?, com
laminacgdo fosca numa das faces; Cores
da capa: 4x0; Encadernagdo: lombada
guadrada, vincada, colada

1 |Livreto de Bolso 10049 | UNIDADE |80.000

2 |Manual A5 1 10049 | UNIDADE |2.400

Impressdo de 101 até 200 paginas mais
a capa (simples sem orelha); Dimensdo
(fechado): 148 x 210 mm; Papel miolo:
Offset branco 75 g/m?; Cores do miolo:
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1x1; Capa em Triplex 250g/m?, com
laminagdo fosca numa das faces; Cores
da capa: 4x0; Encadernacdo: lombada
guadrada, vincada, colada.

Impressdo de 201 até 300 paginas mais
a capa (simples sem orelha); Dimensdo
(fechado): 148 x 210 mm; Papel miolo:
Offset branco 75 g/m?; Cores do miolo:
1x1; Capa em Triplex 250g/m?, com
laminacdo fosca numa das faces; Cores
da capa: 4x0; Encadernagdo: Lombada
quadrada, vincada, colada

Impressdo de 24 até 72 paginas.
Dimensdo (fechado): 148 x 210 mm.
Papel miolo: Offset branco 90 g/m?, 4x4;
Capa em couché 150g, com laminacdo
fosca 4x4; Encadernacdo: Lombada
grampeada.

Impressao de 200 até 400 paginas mais
a capa (simples sem orelha); Dimensdo
(fechado): 210 (L)x 297 (A) mm. Papel
miolo: Offset branco 75 g/m?; Cores do
miolo: 1x1; Capa em Triplex 250g/m?,
com laminagdo fosca numa das faces;
Cores da capa: 4x0; Encadernacao:
Lombada quadrada, vincada, colada.

4 |Manual A5 Il 10049 |UNIDADE |8.000

5 | Guia de Servigos A5 10049 | UNIDADE |100.000

6 |Manual A4 10049 | UNIDADE |3.000

UNIDADE | QUANTIDADE
ITEM DESCRIGAO CATSER | DE ESTIMADA
MEDIDA | ANUAL

Formato aberto 420x297mm; papel
couché fosco150 g/m?; impressdo em
Folder A3 com dobras | 4x4 cores; acabamento com refile|463679 | UNIDADE | 100.000
simples e 2 dobras, verniz localizado em
7 duas abas.

Formato aberto 210 x 148 mm; papel
couché brilhante 90 g/m?; impressdo
em 4x4 cores; acabamento com refile
8 simples.

Papel Triplex branco, gramatura de
300g/m2, Tamanho: 450 mm de largura
X 310 mm de altura (aberta) e 225 mm
de largura x 310 mm de altura (fechada),
4x0 cores. Acabamento: corte especial,
vinco, bolsa padrdo, dobra, cola.
Medidas da bolsa: 220 mm de largura x
9 75 mm de altura. Bolsa colada.
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Tamanho: 297 mm x 420 mm, papel
couché brilho com gramatura de 150

Cartaz A3 g/m2, impressdo 4x0 cores, com adesivo | 261537 | UNIDADE | 40.000
dupla face nas extremidades.
10 Acabamento: refilado.

Cartdo convite em papel texturizado
250g com uma dobra. Formato aberto:
A4. Formato Fechado: A5. Impressao
11 4x4. Fechamento com lacre de cera
Bloco de anotagdo sendo capa no
formato aberto 15,0 x 42,0 e formato
fechado 15,0x 21,0 cm 30x1 Vias Capa
de bloco em papel Cartdo duo-design
300 grs., 4x0 cores. Impressao retrato
ou paisagem. Prova digital, laminado
Bopp fosco. Miolo 30x1 Via em papel
Offset 75 g, 4x0 cores. Acabamento:
Grampeado, Micro serrilha, refilado,
12 brochura colado a quente.

Bloco de anotacgées ecoldgico com post-
it e suporte para caneta. Bloco de capa
colorida, com impressdo personalizada,
abertura lateral imantada, primeira
folha com cinco blocos autocolantes
coloridos com aproximadamente 25
folhas e aproximadamente 68 folhas
brancas pautadas. Ultima pdagina kraft
conta com suporte para caneta em
nylon(ndo acompanha caneta).
Acabamento em espiral. Tamanho
13 aproximado fechado:: 16,3 cmx 13,5cm
Tamanho: 140 mm x 210 mm ou AS5,
capa dura colorida, impressdo
monocromatica em alto relevo, miolo
com 80 folhas (160 paginas) em papel
off set branco e gramatura de 90g/m2,
impressdao monocromatica em todas as
paginas (1x1 cores). Orientacdo Retrato.
Encadernacdo do tipo lombada
quadrada. Elastico para fechamento
vertical e suporte para caneta (ndo
inlcusa), espessura cerca de 0,6cm, na
cor azul;, e fita marca-pagina.
Acabamentos: pontas arredondadas,
14 refilado, montado.

Convite 471830 | UNIDADE |4.000

Bloco de anotagoes | 471375 | UNIDADE | 72.000

Bloco de anotagoes Il 471375 | UNIDADE |5.000

Caderneta 471375 | UNIDADE | 800
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UNIDADE | QUANTIDADE
ITEM DESCRIGAO CATSER | DE ESTIMADA
MEDIDA | ANUAL

Formato fechado: 20,0cm x 26,5cm
(sem margens); Formato aberto: 40,0cm
X 26,5cm (sem margens); Miolo: 32 a 44
(quarenta e quatro) pdginas, 4x4 cores,
papel tipo couché, brilho L-2, com
gramatura de 80g/m?; Capa: 4 (quatro)
paginas, 4x4 cores, papel tipo couché,
brilho L-2, com 170g/m? e aplicacdo de
verniz total UV brilhante nas capas
externas (12 e 42 capas); Acabamento:
refilado, dobrado e grampeado com
15 dois grampos a cavalo.

Formato: Aberto: 42 x 29,7 cm (A3);
Fechado: 21 x 29,7 cm (A4)

Revista 19275 | UNIDADE | 140.000

Informativo Coren-SP | Papel: Couché fosco 115g | 358536 | UNIDADE | 2.800.000
Impressao: 4x4 cores
16 Acabamento: Uma dobra

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2.0s bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, ndo enquadrando como bem de luxo, conforme Decreto n?
10.818, de 27 de setembro de 2021.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3.0 presente objeto se caracteriza como servigo continuado, necessario para manutengao da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, conforme inc. XV do art.
692 da Lei 14.133/21.

Prazo de vigéncia

1.4.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados, a partir da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condigcOes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administra¢ao, permitida a negociagdo com
o CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

1.5.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos
tem natureza continuada;

1.5.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execuc¢do do contrato, com informagdes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

1.5.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagdo do servico;
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1.5.4. Haja manifestagdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na
prorrogacao;

1.5.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condigdes iniciais de habilitacao;
e

1.5.6. N3ao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico

federal (Cadin).

1.5.7. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
1.5.8. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo
aditivo.

1.6. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condicdo
para a renovagao.

1.7. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas san¢Ges de
declarac¢do de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacgdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de impressdao de material grafico
personalizado se faz necessdria para a disponibilizacdo de materiais institucionais impressos de
divulgacdo das atividades-fim, dos servicos, de legislacbes para o exercicio profissional da
enfermagem e suas obrigacdes legais, de informacdes de utilidade publica, de a¢des institucionais e
de prestacdo de contas da atuacdo do Coren-SP junto aos profissionais inscritos e a sociedade. Sao
exemplos de materiais: livros, manuais e publicacdes técnico cientificos, revistas, guia de servicos,
cartazes e folhetos informativos, pastas de certificados. Também sdo materiais que integram as
estratégias de disseminacdo de campanhas publicitarias de fortalecimento da imagem do conselho
e apoio as atividades finalisticas.

2.2.0s materiais impressos atendem demandas de diversos setores do Coren-SP, que necessitam
divulgar os servicos e a¢Oes por eles realizadas, a exemplo dos livros, cujo conteldo é produzido
pelas Camaras Técnicas; panfletos, para divulgacdo de informacdes e servicos de utilidade publica,
como inscri¢oes, renovacao de CIP, conciliagdo, entre outros.

2.3.A contratacdo estd alinhada com os projetos e a¢des contidos no PACC40 de 2026 - Obijetivo
Estratégico — Fortalecer a imagem do Coren-SP e da categoria profissional perante a sociedade.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.Contrata¢do de servicos de material grafico personalizado, visando suprir as necessidades da
Geréncia de Comunicagao do Coren-SP.

3.2.A divisdo do objeto em 3 (trés) grupos decorre de avaliagdo mercadoldgica realizada pela Equipe de
Planejamento a partir de achados de pesquisas estimativas de precos ja realizadas junto a
fornecedores especializados. Isto é, foram juntados itens da mesma categoria de fornecedor, tipos
de material e finalidades semelhantes.

3.3.Destaque-se que o agrupamento dos itens ndo provocara prejuizo a concorréncia, considerando que
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serao fornecidos, em cada grupo, por fornecedores comuns. Ainda, o agrupamento, além de
proporcionar a Administracdao possivel ganho de escala, facilitara os tramites de execugao contratual,
com reducdo de instrumentos contratuais para gestdao e padronizacdo técnica, que por si so
representam economicidade do ponto de vista administrativo.

3.4.Finalmente, considerando que os bens fornecidos destinar-se-do a objetivos institucionais do Coren-
SP, a Equipe de Planejamento da Contratacdo, considerando o risco da ndo padroniza¢do de bens
ofertados, entende ndao recomendavel o parcelamento dos itens agrupados em cotas destinadas
exclusivamente a MEs/EPPs.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Sustentabilidade

4.1.Deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens que considerem critérios
compativeis com padrGes de consumo social e ambientalmente sustentaveis (artigo 79, XI, da Lei n?
12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as
Instrugcdes Normativas SLTI/MP n2 01/2010 e N2 01/2014, bem como os atos normativos editados
pelos érgaos de protecdao ao meio ambiente

4.2.Além disso, as Contratadas deverdo possuir certificado expedido pelo Conselho Brasileiro de Manejo
Florestal (FSC), ou por instituicdo com atribuicGes semelhantes em nome da Contratada, ou outra
comprovacado do uso de materiais e técnicas sustentaveis na producao dos materiais graficos, como
por exemplo registro do produto no FSC, no Programa de Certificacdo Florestal — CERFLOR, perante
entidades/érgdos ambientais do Poder Publico ou perante entidades privadas que fagcam
certificacdes similares, atestando o correto cumprimento da legislacdo ambiental e das praticas
sociais e ecoldgicas, podendo ser solicitado pelo Coren-SP em qualquer tempo.

Do Sigilo

4.3. A contratada deverd guardar sigilo referente as informacées do Coren- SP, nos termos dispostos no
Anexo Il - TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO.

Indicagdo de marcas ou modelos
4.4.N3o se aplica.

Da vedacao de contratacdao de marca ou produto
4.5.N3o se aplica.

Da exigéncia de amostra

4.6.Devido ao custo do fornecimento e envio de um exemplar do objeto pela empresa, em um momento
gue ainda inexiste qualquer contrato firmado, associado ao baixo risco de se receber objeto
inadequado que ndo possa ser aferido através de especificacGes dispostas em proposta comercial e
documentos acessorios como catdlogos e folders, a EPC decidiu por dispensar a apresentagao de
amostra na fase de aceitabilidade da proposta.

Subcontratacao
4.7.N3do é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.8.Sera exigida a garantia da contrata¢do de que tratam os arts. 98 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia
contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢do em dinheiro ou em titulos da divida publica,
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seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor anual estimado/previsto para execugao.
4.9.Em caso de opcgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria deverd apresentd-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.
4.9.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao

pague o prémio nas datas convencionadas.

4.9.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

4.9.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacbes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.9.4. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacao
ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apdlice vigente e
nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensado contratual.

4.9.5. Caso o adjudicatdrio ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, deverd apresentar, no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestacao de garantia nas modalidades de caucao
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancdria ou titulos de capitalizagao.

4.10. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,
deverad ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com
corregao monetaria.

4.11. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério competente.

4.12. No caso de garantia na modalidade de fianga bancdria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.13. Na hipotese de opcdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

4.13.1. O titulo de capitalizagcdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as

condicGes gerais e o nUmero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo
foi aprovado pela Susep (art. 89, I, da Circular SUSEP n2 656, de 11 de marco de 2022).
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4.14. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao
aceitacao, o pagamento de:
4.14.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

4.14.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.14.3. obrigacoes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nado adimplidas pelo Contratado.

4.15. Em caso de seguro-garantia, a apdlice deverd ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apds decisao definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo
a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado
de decisdo judicial.

4.16. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo,
contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

4.17. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem
de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragao.

4.18. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada.

4.19. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.19.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais.

4.19.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.20. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdao, acompanhada de declaracao do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que
o Contratado cumpriu todas as cldusulas do contrato.
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4.20.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observard a regulamentacao
da Susep.

4.20.2. A Administracdo devera apurar se hd alguma pendéncia contratual antes do término
da vigéncia da apdlice.

4.21. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execucdo do contrato ou apds a
sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.22. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista

neste Termo de Referéncia.

4.23. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada.

4.24, A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista
neste Termo de Referéncia.

Vistoria
4.25. N3o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
Margem de Preferéncia

4.26. N3o aplicavel, uma vez que o objeto licitado ndo se enquadra na lista de produtos manufaturados
nacionais contemplados com as margens de preferéncia estabelecidas na Resolu¢do CICS/MGI n2
8/2025. Ressalta-se que o Poder Executivo Federal realiza atualizacGes periddicas dessa relacdo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1.Inicializagdo do Contrato

5.1.1. Apds a assinatura do Contrato e as nomeagdes do Gestor e Fiscais do Contrato,
podera ser realizada a reunido inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os
entendimentos acerca das condi¢des estabelecidas no Contrato, e esclarecer possiveis
duvida acerca da execugao dos servigos.

5.2.Condig¢des de execugao
5.2.1. O objeto devera ser entregue apenas e conforme as necessidades do Coren-SP.

5.2.2. Os servigos poderdo ser demandados imediatamente a partir do inicio de
vigéncia contratual, respeitando os prazos minimos para solicitacdo definidos neste
instrumento, e serdao executados sob demanda, de acordo com as quantidades e condi¢des
constantes de Ordem de Servigo (OS) emitida pela contratante para cada evento.

5.2.3. A data, periodo, hordrio, locais de realizacdo e todas as demais condi¢Ges
determinantes para a execucgdo de cada evento serdao estipulados em Ordem de Servico
(OS) especifica que, emitida pela Contratante, serd encaminhada a Contratada
eletronicamente.

5.2.4. Os prazos de atendimento dos servigos solicitados serdo contados a partir da
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confirmacdo de recebimento do envio da OS no endereco eletrénico (e-mail) indicado pela
Contratada para recebimento das requisi¢des.

5.2.5. O envio dos arquivos sera em formato PDF.

5.3.0s seguintes prazos deverao ser cumpridos rigorosamente pela Contratada, e sdo aplicaveis aos itens
do Grupo 1:

5.3.1. Do envio da prova digital: em até 01 (um) dia util, a contar do recebimento do arquivo
digital que sera enviado pela Contratante por e-mail, plataforma FTP ou similar. Nesta etapa serd
realizada uma anadlise técnica da paginacdo, saturacdo de cores, fontes, linha de corte, se os
elementos contidos no arquivo original estdo presentes no arquivo configurado pela grafica, com o
objetivo de garantir que ndao tenha havido alteracdo ou distor¢do do conteddo ou da qualidade
grafica;

5.3.2. Da entrega da prova impressa: em até 03 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento da
aprovacdo da prova digital pela Contratante, podendo esta prova ser dispensada a critério da
Contratante;

5.3.3. Daaprovacdo da prova impressa: em até 01 (um) dia util, a contar do recebimento da prova
impressa pela Contratante, podendo esta prova ser dispensada a critério da Contratante. Nesta
etapa, serd realizada uma andlise técnica no exemplar impresso, da ordem de paginacdo, saturacao
das cores, fontes, se todos os elementos contidos no arquivo original estdao presentes na prova
enviada, refilamento, acabamento dos cortes, encadernacdo (quando for o caso), sobreposicio e
aglutinamento das faixas de impressdao. O objetivo é garantir que ndo haja qualquer alteracdo de
conteudo e da qualidade gréfica;

5.3.4. Da entrega da totalidade do material produzido: Em até 20 (vinte) dias Uteis, a contar do
recebimento da aprovacao da prova impressa ou digital pela Contratante.

5.4.0s seguintes prazos deverdo ser cumpridos rigorosamente pela Contratada, e sdo aplicaveis aos itens
do Grupo 2:

5.4.1. Do envio da prova digital: em até 01 (um) dia util, a contar do recebimento do arquivo
digital que sera enviado pela Contratante por e-mail, plataforma FTP ou similar. Nesta etapa sera
realizada uma andlise técnica da paginacdo, saturacdo de cores, fontes, linha de corte, se os
elementos contidos no arquivo original estdo presentes no arquivo configurado pela grafica, com o
objetivo de garantir que ndo tenha havido alteracdo ou distor¢do do conteddo ou da qualidade
grafica;

5.4.2. Da entrega da prova impressa: em até 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento da
aprovacdo da prova digital pela Contratante, podendo esta prova ser dispensada a critério da
Contratante;

5.4.3. Daaprovagdo da prova impressa: em até 01 (um) dia util, a contar do recebimento da prova
impressa pela Contratante, podendo esta prova ser dispensada a critério da Contratante. Nesta
etapa, serd realizada uma andlise técnica no exemplar impresso, da ordem de paginag¢do, saturagao
das cores, fontes, se todos os elementos contidos no arquivo original estdo presentes na prova
enviada, refilamento, acabamento dos cortes, encadernac¢do (quando for o caso), sobreposi¢do e
aglutinamento das faixas de impressao. O objetivo é garantir que ndo haja qualquer alteracdo de
conteudo e da qualidade grafica.

5.4.4. Da entrega da totalidade do material produzido: Em até 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da aprovag¢do da prova impressa ou digital pela Contratante.
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5.5.0s seguintes prazos deverdao ser cumpridos rigorosamente pela Contratada, e sdo aplicaveis ao
Grupo 3:

5.5.1. Do envio da prova digital: em até 01 (um) dia util, a contar do recebimento do arquivo
digital que sera enviado pela Contratante por e-mail, plataforma FTP ou similar. Nesta etapa serd
realizada uma andlise técnica da paginacdo, saturacdo de cores, fontes, linha de corte, se os
elementos contidos no arquivo original estdo presentes no arquivo configurado pela grafica, com o
objetivo de garantir que ndo tenha havido alteracdo ou distor¢do do conteddo ou da qualidade
grafica;

5.5.2. Da entrega da prova impressa: em até 03 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento da
aprovacdo da prova digital pela Contratante, podendo esta prova ser dispensada a critério da
Contratante;

5.5.3. Daaprovacdo da prova impressa: em até 01 (um) dia util, a contar do recebimento da prova
impressa pela Contratante, podendo esta prova ser dispensada a critério da Contratante. Nesta
etapa, sera realizada uma andlise técnica no exemplar impresso, da ordem de paginacdo, saturagido
das cores, fontes, se todos os elementos contidos no arquivo original estdo presentes na prova
enviada, refilamento, acabamento dos cortes, encadernacdo (quando for o caso), sobreposicido e
aglutinamento das faixas de impressdao. O objetivo é garantir que ndo haja qualquer alteracdo de
conteudo e da qualidade gréfica.

5.5.4. Da entrega da totalidade do material produzido: Em até 15 (quinze) dias Uteis, a contar do
recebimento da aprovacao da prova impressa ou digital pela Contratante.

5.6. Manuseio e Entrega — Grupo 3

5.6.1. Manuseio: A Contratante poderad solicitar a Contratada o manuseio do Grupo 3, ou parte
do quantitativo solicitado, da seguinte forma: organizadas em ordem crescente de CEP dos
destinatarios, em shrink individual transparente (termo encolhimento ou pldstico equivalente), com
insercdo de etiqueta, impressa pela contratada, com chancela dos Correios, campo de ocorréncia dos
Correios e indicagdo do remetente devendo ser entregues em centro de distribuicdo da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos a ser informado pela Contratante.

5.6.2. Forma de Entrega: Em Centro de Distribuicdo dos Correios localizado na Regido
Metropolitana de Sdo Paulo e com endereco a ser indicado pela Contratante ou no endereco da Sede
do Coren-SP. A Contratante poderd demandar a entrega dos impressos solicitados entre o Centro de
Distribuicdo dos Correios e a unidade Sede do Coren-SP, a seu critério.

5.6.3. As despesas com o frete de entrega dos exemplares na Sede do Coren-SP e no Centro de
Distribuicdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos deverdo ser assumidas pela Contratada,
bem como consideradas na elaboracdo das propostas de prego

Local de entrega

5.7.A entrega dos itens dos Grupos 1 e 2 devera ocorrer na Sede do Coren-SP, localizada na Alameda
Ribeirdo Preto n2 82, Bela Vista, Sdo Paulo - SP, CEP 01331-000, A/C Geréncia de Comunicag3o -
GECOM, telefone (11) 3225-6387, comunicacao@coren-sp.gov.br, no horario compreendido entre
as 08h00 e 16h00, em dias Uteis.

5.8.0 Grupo 3, além do enderego da Sede do Coren-SP, podera ter a sua entrega solicitada para Centro
de Distribuicdo dos Correios na Regido Metropolitana de S3o Paulo, com endereco a ser informado
pela Contratante.
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Especificagdo da Garantia do servigo

5.9.0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.10. N3do serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. 0O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.6. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto.

6.7. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9.0 fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagOes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo
6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,

a situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
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contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicarda ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogagao contratual

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposi¢oes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagdo, por forgca da Instrugcdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencado das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cOes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes.
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6.19.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.19.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicagao expressa de que o valor da
Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.19.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme o art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.19.8.2.  a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1.  Tais critérios serdo realizados a partir da avaliagcdo da execug¢do do objeto conforme o Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR), previsto no Anexo lll.

Recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de acordo com os prazos estabelecidos no item 5
deste Termo de Referéncia, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3.0 prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4.0 fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5.0 fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7.Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo
conforme descrito no item 5 deste Termo de Referéncia.

7.8.Ao0 final de cada periodo/evento de faturamento:
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7.8.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execucao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera
resultar no redimensionamento.

7.9.relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.13. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme
regulamento.

7.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documenta¢do apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correc¢oes;

@ Alameda Ribeirao Preto, 82 - Bela Vista - Sao Paulo - SP - 01331-000
Telefone: 11 3225.6300 Pag. 15/25

Conselho Regional de Enfermagem de S&o Paulo www.caoren- Sp‘ gOV. br



1"#

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE SAO PAULO

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscaliza¢ao.

7.16.5. Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdao do
contrato.

Liquidagao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022;

7.20.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n© 14.133, de 2021;

7.21. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.21.1. 1) o prazo de validade;

7.21.2. |l) a data da emissdo;

7.21.3. |ll) os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.21.4. V) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.21.5. V)ovalora pagar; e

7.21.6. VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus
ao contratante;
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7.23. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n© 14.133, de 2021.

7.24. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.24.1. a) verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas no edital;

7.24.2. b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.26. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.28. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n277, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo contratado.

7.32. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.33. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagado aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
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de 2006, nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagao de pagamento
7.35. A presente contratacdo nao permite antecipac¢do de pagamento.
Reajuste

7.36. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, considerando o mapa de precos datado de 09/12/2025.

7.37. Apésointerregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdao
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA/IBGE exclusivamente para as
obrigacdGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.40. Nas aferices finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.41. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

7.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de crédito
7.44. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacgdo do Contratante.

7.44.1. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracao,
estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.45. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar
e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.46. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
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conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.47. A cessdo de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

7.48. O disposto nesta secdo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo
Normativa SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1.Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
8.1.1. a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2. b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. c) der causa a inexecucdo total do contrato;

8.1.4. d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

8.1.5. e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declara¢do falsa durante a execucdo
do contrato;

8.1.6. f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.7. g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.8. h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2.Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas "b", "c" e "d" do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas "e", "f", "g" e "h" do subitem acima, bem como nas alineas "b", "c" e
"d", que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,2% (dois décimos
por cento por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento),
pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagdo ou reposi¢do
da garantia;

a) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo
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ou reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extin¢ao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatodria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1%
(um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacgdo.

8.2.44. Compensatodria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatodria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratagao.

8.2.4.7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por
cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagao.

8.3.A aplicacdo das sanc¢Ges previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4.Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5.Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagdo.

8.6.S5e a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7.A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8.A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacGes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicag¢des a eles comprovadamente enviadas.

8.9.Na aplicagdo das sangdes serdao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢8es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
Pregdo, sob a forma eletrénica, com adoc¢do do critério de julgamento pelo menor preco por grupo.

Regime de Execugao

9.2. 0 regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitagdo

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo Juridica

9.4. Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdio do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢cdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marc¢o de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
garantisua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresadria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz

10. Sociedade cooperativa:

10.1. N3o sera admitida a participacdo de sociedades cooperativas, em funcdo da baixa
complexidade do objeto da contratacdo e da alta complexidade que a andlise dos documentos de
habilitacdo apresentados por cooperativa demanda na fase externa do procedimento da licitacao,
considerando a legislacdo atualmente vigente e aplicavel a essas sociedades.

11. Consdrcio de empresas:

11.1. N3do sera admitida a participacdo de consdrcio de empresas devido objeto de natureza
simples e padronizados, sem complexidade técnica que justifique a forma¢do de consdrcios. A
admissdo de consdrcios poderia reduzir a competitividade e elevar pregos, contrariando o principio
da proposta mais vantajosa. E, aumentaria a complexidade da gestdo contratual, razdo pela qual a
participagdo em consércio fica vedada nos termos do art. 15 da Lei 14.133/2021.

11.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

11.3. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

11.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

11.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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11.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

11.7. Prova de inscricgdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentac¢do de declara¢do da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.10.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

11.11. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea
“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.12. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

11.13.Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando.

11.13.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um);

11.13.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

11.13.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

11.13.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdao Contabil Digital - ECD ao Sped.

11.14. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 01 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
patrimonio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da contratagao.

11.15. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura (Lei n2 14.133, de
2021, art. 65 §19).

Qualificagdo Técnico- Operacional

11.16.0s critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelos fornecedores serdo:
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11.16.1. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, em quantidade nao inferior a 50% (cinquenta por
cento) da estimativa anual do discriminado neste Termo de Referéncia, por meio da apresentacdo
de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

12.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

12.1.1. Quando as propostas permanecerem com prec¢os acima do orgamento estimado, o
custo estimado da contratacdo serd tornado publico apds a fase de lances.

12.2. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.3. As despesas decorrentes da contratacdo serdo acobertadas pelos seguintes Elementos de Despesa:
12.3.1. Grupos 1 e 2:6.2.2.11.33.90.30.12 - Materiais Graficos e Impressos;
12.3.2. Grupo 3:6.2.2.1.1.33.90.39.002.002 — Confeccdo de Jornais, Revistas, Boletins.
13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas, exceto o
custo estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.

Sao Paulo, 12 de maio de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b JOSE LEANDRO QUEIROZ DA SILVA
g Data: 13/05/2026 14:38:47-0300
Verifique em https:/ fvalidar.iti.gov.br

Integrantes Requisitante , ] ]
g 9 José Leandro Queiroz Da Silva

Gerente GECOM
Matricula 1199

. Assinado de forma digital por
JUIIO Cesar Julio Cesar Parmigiani Teixeira

Parmigiani Teixeira Dados: 2026.05.12 15:21:32
-03'00'
Integrante Técnico . s
g Julio Cesar Parmigiani Teixeira
Agente Administrativo - GECOM

Matricula 859

Assinado de forma
Marcela digital por Marcela

Martins Meira Martins Meira Kamiya

e . . Dados: 2026.05.13
Integrantes da Area de Apoio Kamiya 07:44:55 -0300"

Al e Marcela M. Meira Kamiya

Assessora Il — GCC
Matricula 1226
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Assinado de forma digital por

And rea Zu m blnl Andrea Zumbini Paulo

o . Paulo Dac'105|:2026.05.13 13:59:18
Termo de Ciéncia -03'00!

Andrea Zumbini Paulo
Gerente - GCC
Matricula 1232
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